ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ, КРИТЕРИЙ ЗА ВЪЗЛАГАНЕ, УКАЗАНИЕ ЗА ПОДГОТОВКА И ПОДАВАНЕ НА ОФЕРТИ УСЛОВИЯ И РЕД ЗА ПРОВЕЖДАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА
ЗА УЧАСТИЕ В ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА С ПРЕДМЕТ:

 “Доставка на офис обзавеждане за нуждите на ТП на НОИ - Хасково” 
РАЗДЕЛ I



 ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ


1.Общи изисквания, условия и право на участие.


Участник в процедурата за възлагане на обществената поръчка може да бъде всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице, както и техни обединения, или клон на чуждестранно лице при условие, че може самостоятелно да подава заявления за участие или оферти и да сключва договори съгласно законодателството на държавата, в която е установен, отговарящи на условията предвидени в Закона за обществените поръчки и настоящата документация. Участник в процедурата за възлагане на обществената поръчка не може да бъде отстранен на основание на неговия статут или правноорганизационната му форма, когато той или участниците в обединението имат право да предоставят съответното услуга, доставка или строителство в държавата членка, в която са установени. Свързани лица или свързани предприятия не могат да бъдат самостоятелни участници в една и съща процедура.


1.1. В случай, че участникът е обединение, което не е регистрирано като самостоятелно юридическо лице, участникът представя копие от документ, от който да е видно правното основание за създаване на обединението.


1.1.1. Документът за създаване на обединението, следва да съдържа информация за: определяне на партньор, който да представлява обединението за целите на обществената поръчка, уговаряне на солидарна отговорност, когато такава не е предвидена съгласно приложимото законодателство.


Лице, което участва в обединение или е дало съгласие и фигурира като подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта.


В процедура за възлагане на обществена поръчка едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение.


1.2. Подизпълнители. Участникът е длъжен да заяви дали за изпълнение на поръчката ще ползва подизпълнители. Участниците посочват в заявлението или офертата подизпълнителите и дела от поръчката, който ще им възложат, ако възнамеряват да използват такива. В този случай те трябва да представят доказателство за поетите от подизпълнителите задължения.


1.2.1. Подизпълнителите трябва да отговарят на съответните изисквания на Възложителя, и за тях да не са налице основания за отстраняване от процедурата.


1.2.2. Независимо от възможността за използване на подизпълнители отговорността за изпълнение на договора за обществена поръчка е на Изпълнителя.


1.2.3. Подизпълнителите нямат право да превъзлагат една или повече от дейностите, които са включени в предмета на договора за подизпълнение.


1.3. Представителство. Участниците – юридически лица се представляват от законните си представители или от лица, специално упълномощени за участие в процедурата, което се доказва с оригинално пълномощно или заверено от участника копие на пълномощно „вярно с оригинала“.

2. Изисквания за лично състояние.


2.1. Не се допуска до участие в процедурата и се отстранява участник, за когото е налице някое от обстоятелствата по чл.54, ал.1, т.1, т.2,т.3, т.4, т.5, т.6 и т.7 от ЗОП.


Основанията по т.1, т.2 и т.7 се отнасят за лица, които представляват участника, членове на управителни и надзорни органи и за други лица, които имат правомощия да упражняват контрол при вземането на решения от тези органи.


Точка 3 не се прилага, когато е допуснато разсрочване, отсрочване или обезпечение на задълженията или задължението е по акт, който не е влязъл в сила.


Отстранява се от процедурата кандидат или участник, за когото са налице основанията по чл.54, ал.1 от ЗОП, възникнали преди или по време на процедурата, като се прилага и когато кандидат или участник в процедурата е обединение от физически и/или юридически лица и за член на обединението е налице някое от основанията за отстраняване.


Основанията за отстраняване се прилагат до изтичане на следните срокове:


* пет години от влизането в сила на присъдата – по отношение на обстоятелства по чл.54, ал.1, т.1 и 2 от ЗОП, освен ако в присъдата е посочен друг срок;


* три години от датата на настъпване на обстоятелствата по чл.54, ал.1, т.2 и т.6 от ЗОП, освен ако в акта, с който е установено обстоятелството, е посочен друг срок.


Когато участникът предвижда участието на подизпълнители при изпълнение на поръчката, изискванията по чл.54 от ЗОП се прилагат и за подизпълнителите. Когато участникът в процедурата е обединение, горните изисквания се прилагат по отношение на всеки член на обединението.


2.2. Не се допуска до участие в процедурата и се отстранява участник, за когото намира приложение хипотезата на чл.3, т.8 от Закона за икономическите и финансови отношения с дружества, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици, освен ако не е приложима разпоредбата на чл.4 от същия закон.


Възложителят отстранява от участие в процедира за възлагане на обществена поръчка участник за когото се установи, че е регистриран в юрисдикция с преференциален данъчен режим.  Възложителят отстранява от участие в процедира за възлагане на обществена поръчка и участници за които се установи, че са свързани лица с дружества, регистрирани в юрисдикция с преференциален данъчен режим.  Възложителят отстранява от участие в процедира за възлагане на обществена поръчка участник гражданско дружество/консорциум, в което участва дружество, регистрирано в юрисдикция с преференциален данъчен режим.


За липса на обстоятелствата по чл.3, т.8 или наличието по чл.4 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружества, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързани с тях лица и техните действителни собственици, участниците представят декларация от едно от лицата: лицата които представляват участника или кандидата, членовете на управителни и надзорни органи и за други лица, които имат правомощия да упражняват контрол при вземането на решение.  





РАЗДЕЛ II



 
КРИТЕРИЙ ЗА ВЪЗЛАГАНЕ

„НАЙ – НИСКА ЦЕНА“


Класирането на офертите се извършва въз основа на предложена „най – ниска цена“ от участника.

Комисията класира на първо място участникът, чиято оферта е с предложена най – ниска цена.





РАЗДЕЛ III

УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА И ПОДАВАНЕ НА ОФЕРТИТЕ

1. Общи условия при подготовка и представяне на офертите.


1.1. Участниците са длъжни да съблюдават сроковете и условията за подаване на оферта, посочени в обявлението за обществената поръчка и документацията за участие в процедурата.


1.2. Всеки участник има право да представи само една оферта. Не се допуска представяне на варианти в офертите.


1.3. При подготовка на офертите всеки участник трябва да се придържа точно към условията, обявени от Възложителя. Представянето оферта означава, че участникът приема изцяло всички общи и специални правила, определени в настоящата документация. Поставянето на различни условия и изисквания, които не отговарят на обявените от Възложителя, води до отстраняването на този участник от участие в процедурата.


1.4. Лицата може да поискат писмено от Възложителя разяснения по документацията за участие – до 5 дни преди изтичането на срока за получаване на оферти, Възложителят публикува в профила на купувача писмени разяснения, съгласно чл.180 от ЗОП. Разясненията се публикуват на профила на купувача в срок до три дни от получаване на искането и в тях не се посочва лицето, направило запитването.


1.5. Представената оферта трябва да има срок на валидност 4 месеца от крайния срок за получаване на офертите.


1.6. Възложителят може да направи промени в обявлението и/или документацията на обществената поръчка по собствена инициатива или по искане на заинтересовано лице, направено в срок до три дни от публикуване на обявлението за обществена поръчка.


1.7. Когато се удължава срока за подаване на оферти, се взема предвид времето, необходимо за отразяване на разясненията или промените при подготовка на офертите.


1.8. Обявлението за изменение или допълнителна информация и решението, с което то се одобрява, се изпращат за публикуване в срок до 14 дни от публикуването в РОП на обявлението за обществена поръчка.


1.9. Заинтерисованите лица могат да правят предложения за промени в документите по чл.100, ал.1 в 10 дневен срок от публикуването на обявлението в РОП, с което се оповестява откриването на процедурата, и/или от получаване на поканата за потвърждаване на интерес.


1.10. Разходите, свързани с изготвянето и подаването на оферти са изцяло за сметка на участника. Възложителят при никакви условия няма да участва в тези разходи, независимо от начина на провеждане или изхода на процедурата.


1.11.Офертата трябва да бъде изготвена или представена на български език. Ако участникът представя документи на чужд език, същите трябва да бъдат преведени на български език, а в изрично посочените случаи, преводът трябва да бъде официален по смисъла на ЗОП. При несъответствие с това изискване се счита, че съответния документ не е представен.  Ако участниците в процедурата представят документи на език различен от българския и същите са представени и в превод на български език, при несъответствие в записите при различните езици, за валидни се считат записите на български език.


1.12. Вески участник преди изготвяне на офертата и ценовото предложение задължително се запознава с изходните данни, предоставени от Възложителя. Незапознаване на условията на техническата спецификация или документите за участие в процедурата не може да бъде причина за отказ от сключване на договор от страна на спечелилия участник.


2. Изискуеми документи и окомплектоване на предложенията.
2.1. Общи изисквания към представените документи. Всички документи, които участника представя като копия трябва да са заверени с гриф „вярно с оригинала“, собственоръчен подпис на лицето/та, представляващи участника и печат, ако участниците разполагат с такъв. Документите и данните в офертата се подписват само от лица с представителни функции, посочени в документа за регистрация или упълномощени за това лица. При подписване от упълномощени лица е необходимо представянето на пълномощно за изпълнение на такива функции. Представените образци в документацията за участие и условията описани в тях, са задължителни за участниците. Ако офертата не е представена по дадените образци, Възложителят има право да отстрани участника от процедурата, поради несъответствие на офертата с изисванията на документацията за участие.

2.2. Разпределение и съдържание на офертите. Документите, свързани с участието в процедурата, се представят от участника, или от упълномощен от него представител – лично или чрез пощенска или друга куриерска услуга с препоръчана пратка с обратна разписка, на адреса, посочен от Възложителя.

Офертата се представя в запечатана непрозрачна опаковка, върху която се посочват наименованието на кандидата или участника, включително участниците в обединението, когато е приложимо; адрес за кореспонденция, телефон и по възможност – факс и електронна поща; наименование на поръчката.

Опаковката включва документите по чл.39, ал.2 и ал.3,т.1 от ППЗОП, опис на представените документи, както и отделен запечатан плик с надпис „Предлагани ценови параметри“, които съдържа ценовото предложение по чл.39, ал.3, т.2 от ППЗОП.

При подготовка на документите кандидатите и участниците са длъжни да спазват изискванията на Възложителя. За участие в процедурата заинтересованите лица подават оферти, към които прилагат и информация относно липсата на основания за отстраняване.

Информация относно личното състояние включва следните документи:

1. опис на представените документи;

2. единен европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП) за кандидата в съответствие с изискванията на закона и условията на Възложителя, а когато е приложимо ЕЕДОП за всеки от участниците в обединението, което не е юридическо лице, за всеки подизпълнител и за всяко лице, чиито ресурси ще бъдат ангажирани в изпълнението на поръчката – образец №1;

3. при участник обединение копие от документ, от който де е видно правното основание за създаване на обединението, както и следната информация във връзка с конкретната обществена поръчка:

3.1. правата и задълженията на участниците в обединението;

3.2. разпределението на отговорността между членовете на обединението;

3.3. дейностите които ще изпълнява всеки член на обединението

3.4. декларация по чл.3, т.8 и чл.4 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици. Декларацията се представя от участника, включително и от подизпълнителете, ако има такива. В зависимост от правно – организационната форма на участниците, декларацията се представя от едно от лицата, посочени в чл.54, ал.2 от ЗОП. Когато участникът е обединение, декларацията се представя от всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението. Когато декларацията е на чужд език се представя и в превод – образец №2;

4. Техническо предложение, което включва следните образци

4.1. информация за предлаганото от участника офис обзавеждане – образец №3;
4.2. Каталози, проспекти, брошури или други материали, от които по безспорен начин може да бъде установен производителя и съответствието на техническите характеристики на предлаганото офис обзавеждане с характеристиките, посочени в информацията за предлаганото от участниците офис обзавеждане.

4.3. декларация, че участниците ще осигурят гаранционна поддръжка на доставеното офис обзавеждане с време за реакция до 2 (два) работни дни от подаване на заявката от страна на упълномощеното от Възложителя лице - образец №4;

4.4. декларация, че в посочените гаранционни срокове, участникът ще отстранява за своя сметка възникналите повреди на доставеното офис обзавеждане до 7 (седем) работни дни от подаване на заявката от страна на упълномощено от Възложителя лице - образец №5;

4.5. декларация, че при извършване на ремонт и отстраняване на възникнала повреда ще бъдат влагани само оригинални резервни части, материали и консумативи, както и че гаранционият срок на вложените оригинални части, материали и консумативи ще бъде минимум 12 месеца - образец №6;

4.6. декларация, че при констатирани явни недостатъци или появили се по време на експлоатацията скрити недостатъци на вече доставеното офис обзавеждане, участниците ще приемат рекламации в следните срокове - образец №7;

4.7. декларация за съгласие с клаузите на приложения проект на договор - образец №8;


4.8. декларация относно валидността на офертата - образец №9;

5. Запечатан непрозрачен Плик с надпис „Предлагани ценови параметри“, съдържащ ценовото предложение на участника – образец №10.

Забележка: извън   Плика с надпис „Предлагани ценови параметри“ не трябва да е посочена никаква информация относно цената. Участници, които по какъвто и да е начин са включили някъде в офертата си извън Плик „Предлагани ценови параметри“ елементи, свързани с предлаганата цена (или част от нея), ще бъдат отстранени от участие в процедурата.

В ценовото предложение трябва да бъдат включени всички необходими разходи за изпълнението на обществената поръчка.
„Предлагани ценови параметри“ трябва да е в български лева без включен ДДС.

Единичните цени се изчисляват с точност до 2-ри знак след десетичната запетая.

При разлика между сумите, изразени с цифри и думи, за вярно се приема словесното изражение на сумата.

Когато изискванията по чл.54, ал.1, т.1,2 и 7 от ЗОП се отнасят за повече от едно лице, всички лица подписват един и същ ЕЕДОП. Когато е налице необходимост от защита на личните данни или при различие в обстоятелствата, свързани с личното състояние, информацията относно изискванията по чл.54, ал.1, т.1,2 и 7 от ЗОП се попълва в отделен ЕЕДОП за всяко лице или за някои от лицата.

В ЕЕДОП се представят данни относно публичните регистри, в които се съдържа информация за декларираните обстоятелства или за компетентния орган, който съгласно законодателството  на съответната държава е длъжен да представя информация за тези обстоятелства служебно на Възложителя.

Участниците при поискване от страна на Възложителя, са длъжни представят необходимата информация относно правно – организационна форма, под която осъществяват дейността си, както и списък на всички задължени лица по смисъла на чл.54, ал.2 от ЗОП, независимо от наименованието на органите, в които участват, или длъжностите които заемат.

Когато за участник е налице някое от основанията по чл.54, ал.1 от ЗОП и преди подаването на заявлението за участие или офертата той е предприел мерки за доказване на надеждност по чл.56 от ЗОП, тези мерки се описват в ЕЕДОП.

Като доказателства за надеждността на кандидата или участника се представят следните документи:

* по отношение на обстоятелството по чл.56, ал.1, т.1 и от ЗОП – документ за извършено плащане или споразумение, или друг документ, от който да е видно, че задълженията са обезпечени, или че страните са се договорили за тяхното разсрочване или разсрочване, заедно с погасителен план и/или с посочени дати за окончателно изплащане на дължимите задължения или е въпрос на изплащане на дължимото обезщетение;

* по отношение на обстоятелствата по чл.56, ал.1, т.3 от ЗОП – документ от съответния компетентен орган за потвърждаване на описаните обстоятелства.

Участниците са длъжни да уведомят писмено Възложителя в 3 дневен срок от настъпване на обстоятелството по чл.54, ал.1, чл.101, ал.11 от ЗОП.

В случаите по ал.1 от чл.54 от ЗОП Възложителя предава уведомлението на председателя на комисията по чл. 103, ал.1 от ЗОП, а когато документите по чл.106, ал.1 от ЗОП са получени от Възложителя, той връща на комисията доклада с указания за отразяване на новонастъпилите обстоятелства.
Конфиденциалност
Кандидатите и участниците могат да посочват в заявленията за участие или офертите си информация, която смятат конфиденциална във връзка с наличието на търговска тайна. Когато кандидатите и участниците са се позовали на конфиденциалност, съответната информация не се разкрива от Възложителя.

Участниците не могат да се позовават на конфиденциалност по отношение на предложенията от офертите им, които подлежат на оценка.






РАЗДЕЛ IV

УСЛОВИЯ И РЕД ЗА ПРОВЕЖДАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА
1. Предаване и получаване на офертата:
1.1.Офертите се приемат на адреса посочен от Възложителя в обявлението за обществена поръчка;

1.2. Офертата се представя от кандидата или участника, или от упълномощен от него представител – лично или чрез пощенска или друга куриерска услуга с препоръчана пратка с обратна разписка, на адреса, посочен от Възложителя.
1.3. Оферти, представени след посочения в обявлението краен срок за получаване, не се приемат. Не се приемат и оферти в незапечатана или с нарушена цялост опаковка. Такава оферта незабавно се връща на участника и това се отбелязва в регистъра.
2. Гаранция за изпълнение
Определения изпълнител следва да предостави гаранция, която да обезпечи изпълнението на договора в размер на 5% от стойността му.

Гаранцията се предоставя в една от следните форми:

* парична сума;

* банкова гаранция;

*застраховка, която обезпечава изпълнението чрез покритие на отговорността на изпълнителя.

Участникът определен за изпълнител, избира сам формата на гаранцията за изпълнение.



